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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Quibdó, Febrero de 2022  
 
Señor (a) 
MARIA ANGELICA VEGA MARCELIN 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3225421 

Coordinadora de formación profesional – Profesional G4  

Dependencia Coordinación de Formación Profesional  

Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes de febrero del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3225421 del año 2022 
 
Maria Magdalena Gòmez Ballesteros, identificado con la cédula de ciudadanía No. 26366474 de Bahia 
Solano, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro.  

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA MILLONES OCHO 

CIENTOS SESENTA Y SEIS MIL TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($ $50.866.035) suma que será pagada 
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 11 pago iguales por los meses de (febrero) a (diciembre) 
de 2022 por valor de CUATRO MILLONES SEIS CIENTOS VEINTICUATRO MIL CIENTO OCHENTA Y 
CINCO MIL PESOS. ($4.624.185). 

 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2022. 
 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales de carácter temporal para la atención integral de los usuarios de los 
Centros de Desarrollo Empresarial, bajo la estructura de la ruta de emprendimiento SENA y la gestión 
de proyectos especiales. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Gestionar las acciones requeridas para el  cumplimiento de 

los lineamientos estratégicos, objetivos y metas 
establecidos por el SENA, según la planeación regional y 
del Centro de Desarrollo Empresarial,  para los programas 
de Emprendimiento. 

Participacion activa en las distintas reuniones, de 
planificaciaón y socialización de lineamientos y 
cumplimiento de metas del SBDC -Chocó para esta 
vigencia y en videoconferencias de actualización. 

Pantallazo y 
registri fotográfico 
de las reuniones  
Anexo 1 
 

2 Gestionar y hacer seguimiento al plan de Acción individual  
formulado con base en los lineamientos del SENA , según 
la planeación regional y del Centro de Desarrollo 
Empresarial,  para los programas de Emprendimiento, 
Fondo Emprender y Fortalecimiento Empresarial.. 

Se esta trabajando en el diseño del plan de acción 
para esta vigencia, porque aun no han enviado el 
consolidado de las metas para la regional, las 
enviaron por parte. 
 

Registro 
fotográfico de 
participación en la 
reunión  - anxo 1 

3 Apoyar con la gestión y cumplimiento de las metas 
asignadas estableciendo las acciones requeridas para 
lograr su ejecución. 

Se inicio con el acompañamiento en la pauesta en 
marcha de las empresa Fondo emprender en 
Interventoria que viene desde la vigencia anterior 
(Afican Eve, Tuagua,  Jugos Gasificados Kamala y 

Pantallazos de las 
reuniones virtuales  
(anexo 2) 
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Taller Boutique Crescentia) y a las que están 
iniciando proceso de firma de contrato de 
cooperación,  Comercializadora de Lechones 
Condoto- del emprendedor Yamil Perea, Produccción 
de Huevos de Campo L&L, en el Corregimiento de 
Jurubira, Municipio de Nuqui - viable, del 
emprendedor Everto Lopez Perea, y Patacones del 
Darien, en el corregimiento de Santa Maria, Municipio 
de Unguia, del emprendedor Heiler Palacios Rivas, 
ASesoria y acompañamiento a la emprendedora  
LAURA CRISTINA ANDRADE CORDOBA, en el 
proceso de ideación y validación, 
formulación de su plan de negocio de otras fuentes, 
elaboración de estatutos para la creación de su 
empresa de otras fuentes. 

4 Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad  la 
información referente al desarrollo de sus servicios en las  
plataformas tecnológicas de la Entidad, de manera 
coherente con las evidencias de prestación del servicio. 

SA un no se ha iniciado el registro el la plataform 
SIGE. 

No se genera 
evidencia porque 
no se ha iniciado el 
registro 

5 Participar en las jornadas de divulgación y orientación para 
el fomento de la cultura del emprendimiento atendiendo los 
lineamientos establecidos. 

Se han concertado con instructores y lideres 
comunitario la realización de eventos de orientación 
y divulgación donde se dió a conocer los servicios 
que se prestan en el SBDC y se invitado a participar 
en las distintas convocatorias para el fomento de la 
cultura emprendedora, en los ciuales se orientaropn 
50 personas 

No se genero 
evidencia porque 
se pactaron las 
orientación para el  
el martes 15. 

6 Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas 
establecidas para la creación de empresas tales como: 
orientación, entrenamientos, ideación y validación 
temprana, formulación de planes de negocio, con recursos 
del Fondo Emprender y/o otras fuentes de financiación. 

Se le brindandó Asesorìa y acompañamiento a los 
emprendeores Everto Lopez, Heiler Palacios, Yamil 
Perea, en el proceso de  Firma de contrato de 
Cooperación y su legalización para la creación de 
empresas Fondo emprender, asesoría a los 
emprendedores JHOAN DAVID CORDOBA 
CORDOBA  y a la emprendedora  LAURA CRISTINA 
ANDRADE CORDOBA, en el proceso de ideación  y 
validación  temprana de su idea de negocio, iniciando 
con la elaboración del lin canvas como modelo de 
negocio y el taller de identificación de ideas de 
negocio. 

Registro 
fotográfico de las 
reuniones 
presenciales 
(anexo 2)  

7 Realizar acompañamiento y seguimiento,  en la puesta en 
marcha de las empresas creadas con recursos del Fondo 
Emprender u otras fuentes de financiación,  realizando 
asesorias programadas a las empresas sea de manera 
virtual o fisica. 

En este mes, se  brindadó acompañamiento en la 
puesta en marcha a  4 empresas creadas con 
recursos de Fondo Emprender: Afican Eve, Tuagua, 
Jugos Gasificados Kamala, Taller Boutique 
Crescentia.  

Registro 
fotográfico de las 
reuniones 
presenciales, 
pantallazos de las 
secciones virtuales 
y los 
acompañamientos 
vía WhatsApp. 
Incluidos en el 
(anexo2). 

8 .Acompañar a los Clientes del Centro de Desarrollo 
Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos  de 
Fortalecimiento Empresarial  buscando la generacion de 
impacto economico, sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial. 

A un no se ha iniciado este proceso por que se esta 
en el alistamiento y revisión de las empresa aue se 
crearon el año pasado y que ya cumplieron el año.  

No se genera 
evidencia porque 
aun no se ha 
iniciado el 
proceso. 

9 Apoyar en la gestión de los lineamientos emitidos por el 
SENA, en lo que respecta al  proceso de asesoria al 
empresario en Fortalecimiento Empresarial. 

A un no se ha iniciado este proceso por que se esta 
en el alistamiento y revisión de las empresa aue se 
crearon el año pasado y que ya cumplieron el año. 

No se genera 
evidencia porque 
aun no se ha 
iniciado el 
proceso. 

10 Acompañar  la gestion del enlace regional  para la 
consolidación de   alianzas estrategicas que permitan el 
acceso de los empresarios atendidos a mecanismos y 
fuentes de financiamiento y de comercializacion  en sus 
diferentes etapas de crecimiento e incentivar la 
consolidación de un ecosistema de inversión,  financiación, 
comercializacion y  acceso a mercados con y entre 
empresarios buscando la  sostenibilidad empresarial. 

Este proceso aun no iniciado el proceso de gestión 
de alianzas, pero una ¡ves s einicie se le estará 
brindando el respectivo acompañamiento. 

No se genera 
evidencia porque 
aun no se ha 
iniciado el 
proceso. 
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11 Subir de forma periodica el cargue de evidencias  la gestion 
y asesoria brindada a los empresarios de los programas de 
emprendimiento y fortalecimiento empresarial. 

Aun no se iniciado este proceso ya que va ligado al 
de Fortalcimeinto empresarial 

No se genera 
evidencia porque 
aun no se ha 
iniciado el 
proceso. 

12 Realizar acompañamiento e interacción 100% virtual por la 
ruta CREAR y CRECER o Presencial a los emprendedores 
y empresarios, de manera oportuna y eficiente de acuerdo 
a los tiempos establecidos para cada ciclo de servicio, 
utilizando los diferentes medios que la entidad coloca a 
disposición para la respectiva prestación del servicio. 

Participación en la videconferencia del 
funcionamiento de la ruta CRECER y 
acompañamiento a los emprendedores interesados 
en la creación de empresa – ruta CRECER.    

Pantallazos de las 
reuniones virtuales 
y los 
acompañamientos 
realizado a los 
clientes (anexo 2) 

13 Ejecutar los indicadores establecidos por la Dirección 
Regional de manera proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA. 

Esta actividad aun no se ha iniciado debido a que 
los indicadores no los han enviado por completo  

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado cada 
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, 
en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno 
del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente 
informe de ejecución contractual.   

ITEM No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 

2. 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En caso de haber 
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 

NOTA 2: Las acciones realizadas para el pago de este mes comprenden, actividades realizadas desde el 18 de noviembre al 15 de 
diciembre, así mismo las acciones y evidencias del 16 al 30 de diciembre se proyectan en el presente informe, por ocasión del corte en 
la entrega de planillas según circular No: 27-2-2022-000491 del 9 de febrero de 2022 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4432018874 de la planilla de pago de la seguridad social expedida 
por nuevo SOI, correspondiente al mes de enero de 2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en () folios 

Cordialmente, 

Firma 
MARIA MAGDALENA GOMEZ BALLESTEROS 
Contratista 
C.C. No.26.366.474

Recibí a satisfacción: 

Firma 
MARIA ANGELICA VEGA MARCELIN  
Supervisor(a) Contrato No. 2204622  de 2021 
Coordinadora de Grupo de Formación Profesional– Profesional G2 

Dependencia Coordinación de Formación Profesional  

No se genera evidencia 
porque aun no se ha 
iniciado el proceso. 
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EVIDENCIAS 
 

ANEXO 1  
PANTALLAZOS DE LAS REUNIONES  

REUNIÓN VIRTUAL DE SEGUIMIENTO EMPRESAS FONDO EMPRENDER EN INTERVENTORIA-  PLAN POR PLAN , 

FEBREO 1 DE 2022. EN EL HORARIO DE 8 A 10:30 a.m 

meet.google.com/vay-wtyg-ryz 

 En esa reunion se hace una evaluacion del estado  en que se encuentra cada Plan de Negocio en Ejecución, con el 

propósito de tener alertas tempranas y conocer la situación de cada plan y las dificultades que han tenido los 

emprendedores en el proceso de ejecución de sus planes de negocio en interventoria. 

 

 

 

 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Frfx-mqaj-htq%3Fhs%3D224&data=04%7C01%7Cmmgomezb%40sena.edu.co%7C40eb570b76844348ed2808d9af353a53%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637733465411031676%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=iEmrDt2wGJnFMqAl3A92STpWrZcZCb1UjHKG688sxgo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Frfx-mqaj-htq%3Fhs%3D224&data=04%7C01%7Cmmgomezb%40sena.edu.co%7C40eb570b76844348ed2808d9af353a53%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637733465411031676%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=iEmrDt2wGJnFMqAl3A92STpWrZcZCb1UjHKG688sxgo%3D&reserved=0
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TALLER BOUTIQUE CRESCENTIA 

 

AFRICAN EVE 
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TUAGUA 

 

JUGOS GASIFICADOS KAMALA 
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ANEXO 2  

REUNION AGENDA ESPECIAL TUAGUA  
mar 8 de feb de 2022 11am – 12pm 

meet.google.com/udf-aiyy-qoi 

 

 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fudf-aiyy-qoi%3Fhs%3D224&data=04%7C01%7Cmmgomezb%40sena.edu.co%7Cf2f549cbb4ce42c539df08d9e7794547%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637795330322552477%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=HFcNd9PUW%2B%2BM1%2BfZNdPoLPOduvvc%2F3xJt5GHnWtSo2A%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fudf-aiyy-qoi%3Fhs%3D224&data=04%7C01%7Cmmgomezb%40sena.edu.co%7Cf2f549cbb4ce42c539df08d9e7794547%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637795330322552477%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=HFcNd9PUW%2B%2BM1%2BfZNdPoLPOduvvc%2F3xJt5GHnWtSo2A%3D&reserved=0
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REUNION AGENDA ESPECIAL JUGOS CASIFICADOS KAMALA  
mar 8 de feb de 2022 2pm – 3pm 

meet.google.com/udf-aiyy-qoi 

 

 

 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fudf-aiyy-qoi%3Fhs%3D224&data=04%7C01%7Cmmgomezb%40sena.edu.co%7C8066321447bc43f9cb7e08d9e779642b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637795330829455862%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=pGfrOiCf75YuyTVS3eGY47mUu3YYqqNhiHbmUbAaRoI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fudf-aiyy-qoi%3Fhs%3D224&data=04%7C01%7Cmmgomezb%40sena.edu.co%7C8066321447bc43f9cb7e08d9e779642b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637795330829455862%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=pGfrOiCf75YuyTVS3eGY47mUu3YYqqNhiHbmUbAaRoI%3D&reserved=0
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PUESTA EN MARCHA EMPRESAS FONDO EMPRENDER 

ACOMPAÑAMIENTO EMPRESA  JUGOS GASIFICADOS KAMALA  

Se le brindo acompañamien to a la emprendedora para el cumplimiento de los los comprimsos dejados en 

la agenda especial, y wn la ejecución y ajusts de su plan operativo. 

   

 ACOMPAÑAMIENTO  TALLER BOUTIQUE CRESCENTIA – EMPRESA TALLER DE ARTSANIAS LAS NEGRITAS 

DEL CHOCO  

Se le brindo acompañamiento a la emprendedora para el cumplimiento de las  solicitud de la las actividades 
pendientes de ejecutar en el plan operativo empleados de la empresa, y tramite de pago a proveedores, el 
acompañamiento se realizo via telefononica. 
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 ACOMPAÑAMIENTO  TUAGUA S.A.S 

Se le brindo acompañamiento a la emprendedora en la agenda Easpecial, en el recibido e instalación de las 

bolsas  y  en los tramitres para la solicituds d epago d la nomina de los empleados. 

   

 

AFRICAN EVE  

Se le brindo acompañamiento a la emprendedora, en el tramite de avance para el pago de la nomina  de los 
y en tener todo listo para la ultima visita de interventoria que esta programada para el 24 de febrero . 
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 ANEXO 3 RUTA CRECER Y CREAR 

Reunión co  el enlace Regional realizda el 1 de febrero de 2022, en el horario de 2 a 4 PM, en la que se hizo 

la presentación del equipo a los nuevos compañeros y se socializaron algunas estrategias para ele 

cumplineto de indicadores y metas para el 2022. 

 

REUNIÓN EQUIPO DE FORM ACIÓN, realizada en día 7 de febrero en el horario de 8:30 a 10 a.m 

En el que se abordaron los siguientes temas: 

1. Obligaciones contractuales  
2. Seguridad Social  
3. Entrega de Planillas de pago  
4. Viáticos  
5. Archivo del área (Tablas de Retención Documental)  
6. Permisos  
7. Proposiciones y varios.  
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Asesoria al emprendedor en el proceso de ideación y validación  de¡ su idea de negocio 
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VIDEOCONFERENCIA Linea de Sostenibilidad, en al que se dio  a conocer los lienamientis de la ruta  LA 

RUTA CRECER, realizada el 9 de febrero de 2022, en el horario de 3 a 5pm,  se dio a conocer el 

funcioanamiento y todo lo relacionado con al ruta crecer que esrta dirigida metaente para las empresas en 

fortalecimeitno  

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_ZTljYTk4NDQtNzg4My00YjEzLWI5ZTAtMGY3MDBmMDViOWEy%40thread.v2/0?contex

t=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-

31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%2c%22IsBroadcastMeeting%22%3atrue%7d&btype=a&role=a 

 

 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZTljYTk4NDQtNzg4My00YjEzLWI5ZTAtMGY3MDBmMDViOWEy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%2c%22IsBroadcastMeeting%22%3atrue%7d&btype=a&role=a
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZTljYTk4NDQtNzg4My00YjEzLWI5ZTAtMGY3MDBmMDViOWEy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%2c%22IsBroadcastMeeting%22%3atrue%7d&btype=a&role=a
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZTljYTk4NDQtNzg4My00YjEzLWI5ZTAtMGY3MDBmMDViOWEy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%2c%22IsBroadcastMeeting%22%3atrue%7d&btype=a&role=a
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZTljYTk4NDQtNzg4My00YjEzLWI5ZTAtMGY3MDBmMDViOWEy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2214347cd5-31d0-4caa-b436-2f0a74bbffc7%22%2c%22IsBroadcastMeeting%22%3atrue%7d&btype=a&role=a

